
                                                                         Al Dirigente scolastico 
    Istituto Istruzione Superiore I.P.A.A. 

              SAPRI (SA)  
           
 Il/la __________________________________________ nato/a a ___________________________ 
il _____________________, in servizio presso la sezione ______________________di codest’Istituto 
con la qualifica di _______________________________ 
□ contratto a tempo indeterminato;   
□ contratto a tempo determinato stipulato a seguito di individuazione del Provv. Studi;  
ai sensi dell’art. 22 del C.C.N.L. del 04/08/’95, 
  

CHIEDE 
 

la concessione di un permesso breve dalle ore _________________ alle ore __________________  
del giorno ________________ per i seguenti motivi: __________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
 
Il/la scrivente è a conoscenza che: 
 

1) per il personale docente, l’orario del permesso breve: 
a) deve coincidere con l’orario effettivo delle lezioni; 
b) deve essere riferito sempre ad unità orarie; 
c) la concessione è sempre subordinata alla possibilità di sostituzione con 

personale docente in servizio; 
2) non possono essere richiesti permessi orari di durata superiore alla metà dell’orario 

giornaliero di servizio e, in ogni modo, per il personale docente fino ad un massimo di 
due ore giornaliere; 

3) i permessi brevi complessivamente concessi nel corso dell’anno scolastico non 
possono eccedere le 36 ore per il personale A.T.A., per il personale docente, il limite 
corrisponde al rispettivo orario settimanale di insegnamento; 

4) si impegna, entro i due mesi successivi a quello della fruizione del permesso, a 
recuperare le ore non lavorate in una o più soluzioni, in relazione alle esigenze di 
servizio, a semplice richiesta della S.V. in qualsivoglia giorno ed orario, dando priorità 
per il personale docente alle supplenze e per il personale A.T.A. al lavoro straordinario 
e, nel caso non fosse possibile il recupero, si provvederà a recuperare una somma 
pari alla retribuzione spettante per il numero di ore non recuperate;  

5) la richiesta scritta di permesso breve dovrà essere prodotta anticipatamente ed in 
tempi ragionevoli, affinché possa essere valutata e soltanto dopo l’effettiva 
autorizzazione potrà essere fruita. 

 
Il/la richiedente dichiara, infine, che nel corso dell’anno scolastico: 
 
□ non ha fruito di alcun permesso breve; 
□ ha fruito di complessivamente di numero ____________ ore di permesso breve.   

 
Sapri, lì ____________________                In fede _______________________________________ 

  
Il permesso di cui all’allegata domanda è stato effettivamente recuperato in data 
____________________ nella __________ora-classe _________;  nella ________ ora-classe ________; 
nella ______ ora-classe ____________ in sostituzione del prof. ________________________________          
                                                                Il Responsabile _______________________________________ 


